Ce tutoriel vous expligue comment programmer I'envoi de vos messages électroniques
avec la messagerie Thunderbird.

1 - Dans Thunderbird, télécharger le module complémentaire « Envoyer plus tard ».

=>» Ouvrir Thunderbird
=>» Cliquer sur l'icéne représentant les 3 lignes horizontales
=>» Cliquer sur modules complémentaires
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= Dans le menu a gauche Extensions, taper dans le champ de recherche « Envoyer
plus tard » puis cliquer sur la loupe.
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= Une nouvelle page s'ouvre. Cliquer sur Ajouter a Thunderbird.

Résultats de recherche pour « Envoyer plus tard »

CATEGORIE Trier par: Pertinence | Plus d'utilisateurs | Les mieux notés | Les plus récents | Plus™

Tous les modules
) Envoyer Plus Tard 4+ Ajouter a Thunderbird

FONCTIONNE AVEC Fonction d'envoi de courrier différé permettant de

Quel que soit programmer I'heure denvoi d'un courriel,

Thunderbird {233} 63 735 utilisateurs

Tous les systémes

= Une fenétre s'affiche, cliquer sur /nstaller.
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Cette extension nécessite votre permission pour
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Un message vous informe que le module a bien été ajouté a Thunderbird. Cliquer sur

OK.
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G\ Envoyer Plus Tard a ét€ ajoute 3 Thunderbird,

=>» Cliquer sur Redémarrer maintenantsi l'application vous y invite.

2 - Envoyer un message électronique en différé.

=>» Cliquer sur Ecrire et rédiger son message normalement.

Une icOne « Envoyer plus tard » apparait désormais en haut a droite de votre écran :
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=>» Lors de I'envoi du message, cliquer sur Envoyer plus tard.
Une fenétre apparait. Remplir les champs afin de programmer I'envoi du message.

Programmer pour | dans 5 minutes

|62/ 89/2021 @|[11: 55 O

Récurrence @ aucune D a la minute 'D quotidienne O hebdomadaire 'D mensuelle O annueile
() Fanction| BusinessHours

Entre |08 : 00 @ |-/ 18 : 30 O |

Seulement le |:| Dimanche Lundi Mardi Mercredi
Jeudi ] vendredi [] samedi

Enregistrer ces valeurs comme « valeurs par défaut »
Reinitialiser les valeurs par deéfaut

Programmer pour jeu. 2 sept. 2021 a 11:55 (dans 5 minutes)
entre 8:00 et 18:30
Seulement le lundi, mardi, mercredi, jeudi, vendredi

dans 15 minutes dans 30 minutes dans 2 heures

Envoyer maintenant Placer en attente

Les différents champs permettent de différer 'envoi du message selon différents critéres
(date et heure choisies).

Il est également possible d'enregistrer des valeurs par défaut. Ici I'envoi de messages est
autorisé entre 8h00 et 18h30, les lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi.

A chaque fois que cela est nécessaire (rédaction et envoi d'un message en dehors des
heures et jours programmeés), il faut cliquer sur Envoyer plus tard. De cette fagon, le
message est enregistré et programmeé pour étre envoyé aux dates et heures
sélectionnées.

! I I Afin que le ou les messages programmeés puissent étre envoyés, la

messagerie Thunderbird doit &étre ouverte.
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