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Créer un planning de rendez-vous avec Colibris 
 
 

Cet outil permet de créer un planning de rendez-vous (avec les parents par exemple), 
avec des plages horaires auxquelles les participants peuvent s’inscrire. Il est gratuit et ne 
nécessite aucune inscription. 
 
 
1 – Aller sur le site : https://www.colibris-outilslibres.org/ 
 
2 – Sélectionner Sondages. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3 – Sélectionner Créer un sondage spécial dates. 
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4 – Compléter les champs. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
NB : Pour éviter que des participants ne s’inscrivent sur le même créneau horaire, il faut 
paramétrer le sondage. 
 
Pour cela, aller dans Paramètres facultatifs. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Exemple de 
message 

Cocher Limiter le nombre de 
votants par option et choisir 1. 
 
De cette façon, chaque créneau 
ne pourra être choisi qu’une seule 
fois. 

Dans Permissions, cocher 
Chaque sondé peut modifier son 
propre vote. 
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5 – Choisir les dates et les horaires du sondage. En cliquant sur le +, il est possible 
d’ajouter des dates et des horaires. Cliquer sur Continuer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6 – Une page de confirmation s’affiche avec vos choix. Cliquer sur Créer le sondage. 
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7 – Le sondage est maintenant créé. 
En passant votre souris sur les différents champs, vous pouvez les modifier en cliquant 
sur le crayon qui apparaît. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9 – Vous avez un aperçu des résultats du sondage au fur et à mesure des réponses :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Voici un exemple de sondage rempli par quelques participants :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Lorsqu’un participant choisit une date, il voit quels créneaux sont libres ou occupés. 
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10 – Lorsque vous aurez créé votre sondage, deux courriels vous seront envoyés :  
- un message contenant le lien du sondage à communiquer aux participants (message 
destiné aux sondés), 
- un message contenant le lien du sondage vous permettant d’y accéder afin de le 
consulter et/ou de le modifier (message destiné à l’auteur du sondage). 
 
Conservez bien ce lien « administrateur » qui vous permet de visualiser les résultats du 
sondage. 
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