
Créer un pdf 
formulaire



Outils nécessaires :
● LibreOffice Writer (choisir la version stable)
  https://fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/
● Un lecteur de pdf (Acrobat Reader)
  https://get.adobe.com/fr/reader/

https://fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/
https://get.adobe.com/fr/reader/


Ouvrir LibreOffice Writer (traitement de texte)

Menu principal : 
Affichage  Barres d’outils  → →
Cocher « Contrôle de formulaire »
La palette de formulaire s’incruste à 
gauche de la fenêtre.

Préparer LibreOffice

On peut aussi utiliser directement le 
menu principal « Formulaire ».



Utiliser le mode conception (avec 
assistants de contrôles)

Objets de formulaire les plus 
communs (et les plus utiles) :
● Zone de texte
● Case à cocher
● Bouton radio
● Zone de liste

Le menu Formulaire



Ouvrir son document sous LibreOffice et 
visualiser les différentes zones du 
formulaire :
● Zone de texte simple (une ligne)
● Zone de texte à plusieurs lignes
● Case à cocher
● Bouton radio
● Zone de liste (prévoir le contenu de la liste)

Anticiper les zones 
du formulaire

A l’ouverture d’un document word 
sous LibreOffice, la mise en page 
peut être modifiée.



● Créer la zone de texte à l’endroit 
voulu ; adapter ses dimensions
● Supprimer d’éventuels éléments en 
trop (lignes, points, etc) hors de la 
zone de formulaire
● Double-click sur la zone  propriétés→
● Choisir une police identique à celle 
du document et idéalement commune 
sur les ordinateur (Arial, etc)
● Modifier la taille de police si besoin

Zone de texte simple

Faire une première exportation 
(brouillon) en pdf pour tester la taille 
de la police dans la zone de texte



● Processus identique à la 
zone de texte simple
● Choisir « Multi-ligne » 
comme type de texte
● L’apparence de la zone de 
texte peut être modifiée 
(bordure, couleur de fond, 
etc)

Zone de texte à plusieurs lignes

Quand une zone de texte est 
finalisée, on peut la copier / 
coller dans d’autres endroits 
de la page.



L’étiquette peut être 
renseignée dans la 
fenêtre des propriétés de 
l’objet.

Case à cocher

Quand la case à cocher est 
finalisée, on peut la copier / 
coller dans d’autres endroits 
de la page.



● L’étiquette peut être 
renseignée dans la fenêtre 
des propriétés de l’objet
● Les boutons radio sont 
liés entre eux par le nom 
du groupe qui doit être 
identique

Boutons radio



● Fermer l’assistant de zone 
de liste
● La liste est à renseigner 
dans la partie « Entrées de 
liste » du menu
Les différentes entrée sont 
à écrire les unes en 
dessous des autres (touche 
Entrée / Retour)

Liste déroulante



● Fichier  Exporter vers  → →
Exporter au format pdf
● Laisser cocher « Créer un 
formulaire PDF »
● Selon les cas et l’intérêt, 
cocher ou non « PDF 
hybride » (permet d’ouvrir 
et donc de modifier le pdf 
avec LibreOffice Writer)

Création du pdf



Merci
CC by SA, Risyad Rais
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