1- Exporter les contacts (carnets d'adresses) du Webmail

= Aller sur le Webmail

= Sélectionner Carnet d'adresses, cliquer sur le carnet qui doit étre exporté

puis choisir Exporter
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NB : s'il y a plusieurs carnets d'adresses,

il faut faire I'export pour chaque carnet.

=>» Sélectionner, dans le menue déroulant, Mozilla/Thunderbird [DIF

Format d'exportation

Exporter des contacts & partir d'un camet d'adresses  x

vCard 3.0

vCard 3.0

wCard 2.1

Mozilla/Thunderbird LDIF

Microsoft Quilook CSV
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=> Cliquer sur Exporter les contacts

Format d'exportation = MozillaThunderbird LDIF -

Exporter les contacts Annuler

Le fichier sera téléchargé a 'emplacement choisi par défaut (souvent dans le dossier
« télechargements »).

2- Importer les contacts (carnets d'adresses) dans Thunderbird

=» Ouvrir Thunderbird.
=>» Aller dans Outils puis sélectionner /mporter

== Qutils  Aide
Carnet d'adresses Ctrl+Maj+B l
Fichiers enregistrés Ctrl+)

=
Modules complémentaires

B Activites
Etat de messagerie instantanée

Rejoindre la discussion...

me
RC Filtres de messages
. Appliquer les filtres sur le dossier been
ati Appliquer les filtres sur le message
Eci Traguer les indésirables dans le dossier
Jite Supprimer les indésirables de ce dossier
Importer...
Pré Gestionnaire de clés OpenPGP
e Outils de développement »

Supprimer I'historique récent...  Ctrl+Maj+5Suppr

Parameétres des comptes

Options
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= Sélectionner Carnets dadresses et cliquer sur Suivant

Importer x

Cet assistant importera dans Thunderbird les messages, carnets
d'adresses, abonnements a des flux, préférences et/ou filtres d'autres
logiciels de messagerie et ainsi que des carnets d'adresses de formats
courants.

Une fois importées, ces données seront accessibles depuis Thunderbird,
() Tout importer

ou sélectionnez les données que vous désirez importer :

:Carnets d'adresses I

Messages
(O Abonnements & des flux
(T Paramétres

() Eiltres

< Précédent Suivant > Annuler

= Sélectionner Fichier texte et cliquer sur Suivant

Importer X

Veuillez sélectionner le type de fichier 3 importer :

Becky! Internet Mail f
Fichier texte (LDIF, .tab, .csv, .txt) I
Fichier vCard (vef] |
CQutlook L

Importer un carnet d'adresses sous forme de fichier texte, Les formats
LDIF (Idif, .Idi), texte .csv (données séparées par virgules) ou texte tab
(données séparées par des tabulations) sent acceptés,

< Précédent Suivant = Annuler
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= Sélectionner le fichier exporté (en .Idif) du Webmail et cliquer sur Ouvrir

Sélectionner le fichier du carnet d'adresses. X
u " » CePC » Téléchargements » w W] /2 Rechercher dans : Télécharg...
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. v < >
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Ouvrir Annuler

= Une fenétre confirme que I'import s'est correctement déroulé et que les
adresses ont bien été importées dans Thundebird. Cliquer sur Terminer.

Importer *

Des adresses ont &€ correcternent importées a partir de Fichier texte
{LDIF, .tab, .csv, txt).

Importation du carnet d'adresses export

< Précédent Terminer Annuler
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3- Vérifier limport des contacts dans Thunderbird

= Faire apparaitre la barre d’outils courrier si elle n'est pas présente

lessages Evénements et tiches Outils Aide /I/ Clic droit puis cocher

Agenda 4 rre d'outils courrier

= Barre de menus

die {R| [ mMen lus ﬂrsuiuis @Cuntacts o
vk |0 sujet
|

Barre d'outils du panneau des dossiers

f20 Personnaliser...
= L'onglet Adresses apparait. Cliquer sur Adresses
B3 CIRCO LE MEUBOUWRG - corinn Agenda X
'-,;,—-IF'.EIEn.rer v  # Ecaire  C) Messagerie instantanée Eﬁldresses Y Filtre rapide

=>» Repérer le carnet importé (ici, il se nomme « export »). Cliquer sur export

Fichier Editioﬂ Affichage Qutils

3, Mouveau contact /z% Nouvelle liste | E Madifier # Ecrire m Supprimer 2 Le nom ou I'adresse
v@Tousles carnets d'adresses v f&] Tous les carnets d'adresses Nem Adresse Electronique # | Pseudo IM
w 2] Adresses personnelles v {&] Adresses personnelles & enun
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@ @AnnuaireAcadémique
@ Adresses collectées

@ Annuaire Académique

E Adresses collectées .
On voit apparaitre les contacts exportées

du Webmail.

= Pour modifier le nom du carnet d’adresses, sélectionner le carnet et choisir
Mod/fier. Saisir le nouveau nom du carnet.

Corinne Pieussergues — Conseillere pédagogique mission numérique Le Neubourg — septembre 2021
corinne.pieussergues2 @ac-normandie.fr



mailto:corinne.pieussergues2@ac-normandie.fr

